
           EVRAK GİRİŞ KAYDININ YAPILMASI SÜRECİ

Evrak ve yazılı bilgilerin 

Muhakemat Müdürlüğüne   

gelmesi

Yazının Tasnif Edilmesi

METOP

Yazı

Yazının Evveliyatının 

Sorgulanması

Yazının  Evveliyatı 

Var

Yazının Evveliyatı 

Yok

Yazının Arşiv 

Görevlisine 

Teslim Edilmesi

Arşiv Görevlisince 

Dosyasına Bağlanan 

Yazının Kaydının 

Yapılması

Dosya Teslim 

Edildi

Dosya Açılması

Metop

Dosya ve 

Yazı

Metop

Dosyanın Havale 

Edilmesi

Zimmet Kaydının 

Yapılması

Dosya Teslim 

Edildi

Dosya ve 

Yazı

Yazının ve Dosyanın İlgili 

Avukata Teslim Edilmesi

Yazının ve Dosyanın 

İlgili Avukata Teslim  

Edilmesi



İlgili Birimden Dava Açma 

Talebinin Gelmesi

METOP

Avukata Havale Edilmesi

Evrak Giriş Kaydının 

Yapılması

Birimden Bilgi ve 

Belgelerin Gelmesi

İlgili Birimden Davaya yarar 

bilgi ve belgelerin 

İstenilmesi

İgili Birimden dava Açılması

İçin Tekrar Dosyanın 

Gönderilmesi

İlgili Birime Hukuki Menfaat

Olmadığından Dava Açılmaması 

için Dosyanın İade Eilmesi

İlgili Avukata Havale 

Edilmesi

Evrak Giriş 
Kayıtlarının 
Yapılması

Evrak Giriş 
Kayıtlarının 
Yapılması

Dosyanın Talep Doğrultusunda 
Hıfzedilmesi

İlgili Birimden Dava 
Açılmayacağına Dair Yazı 

Gönderilmesi

Avukat Tarafından Talep 
Edilen Davanın Açılması

Metop

Metop

Metop

Metop
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